2013-2014学年度第二学期
第10周周程（2014.4.21—2014.4.25）
	工作
重点
	1. 小学进行语、数、外三科学校期中检测工作。
2. 周四组织召开六年级家长会。
3. 组织举行学校运动会部分项目。
4. 开展故事大王展示活动。
5. 幼儿园北园幼儿查体。

6. 布置“安全生产百日攻坚行动” 市中区检查工作。

7. 幼儿园南园继续做好春季传染病预防及各项卫生安全工作。
8. 全校多媒体集中维修。
9. 图书录入固定资产及后续入库工作。
10. 继续整理“生本高效语文课堂理论与实践研究”结题材料。

11. 继续筹划微课程比赛事宜。

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担
科室

	周一

（4.21）
	1. 上午第二节课听取“翻转课堂”教学研究月科学展示课（盛宏）。
	黄红艳
	实验室
	教学处

	
	2. 提交《济南的味道》读书征文，评出我校一、二、三等奖，并将优秀征文提交区教育局。
	田青
	教学处
	

	
	3. 组织一年级二班升旗仪式。
	刘瑞雪
	操  场
	大队部

	
	4. 下午大课间组织选拔少儿新闻配音员。
	王薇
	学生处
	学生处

	
	5. 幼儿园南园新闻组进行培训交流工作。
	赵晓婷
	各班教室
	北园

	周二

（4.22）
	1. 上午8:40派员参加一年级语文单元整体教学专题研讨会。
	刘爱华
	齐鲁学校
	教学处

	
	2. 上午第三节课听取“翻转课堂”教学研究月英语展示课（彭媛）。
	黄红艳
	实验室
	

	
	3. 下午进行数学1—6年级期中测试。
	张明刚
	相关班级
	

	
	4. 上午大课间组织学生科普剧彩排。
	刘瑞雪
	操  场
	大队部

	
	5. 幼儿园北园准备历下区论文、课件评比任务。
	李 燕
	各班教室
	北园

	
	6. “家校网”可行性分析报告。
	梁山
	装备处
	装备处

	
	7. 收集并编辑《小学教育》稿件。
	王永超
	
	综合研究

	周三

（4.23）
	1. 上午第三节课听取“翻转课堂”教学研究月语文展示课（王克燕）。
	黄红艳
	实验室
	教学处


	
	2. 下午进行英语3—6年级期中测试。
	黄红艳
	相关班级
	

	
	3. 上午大课间筹备学生参加历下区器乐比赛。
	王  薇
	音乐办公室
	学生处

	
	4. 下午3:30举行3、4年级垒球、跳远比赛。
	刘瑞雪
	操  场
	大队部

	
	5. 幼儿园北园.进行“故事大王”展示活动。
	李燕
	北园

多功能教室
	北园

	
	6. 全校多媒体集中维修。
	齐汉亮
	全校
	综合研究

	
	7. 检查2-6年级各班级使用《诵读与写字》情况。
	鲁春红
	
	综合研究

	周四

（4.24）
	1. 上午8:30派员参加二年级语文单元整体教学专题研讨会。
	刘爱华
	甸一小
	教学处

	2. 
	3. 上午第三节课听取“翻转课堂”教学研究月数学展示课（童建明）。
	张明刚
	实验室
	

	
	4. 下午进行语文学科1—6年级期中测试。
	刘爱华
	相关班级
	

	
	5. 下午3:30举行5、6年级垒球、跳远比赛。
	刘瑞雪
	操  场
	大队部

	
	6. 下午3:30组织召开六年级家长会。
	郑国栋

王  薇
	多功能厅
	学生处

	
	7. 上午8:30分甸柳新村幼儿园进行省优质课初评教研活动。
	郭玉村
	甸柳新村
幼儿园
	南园


	
	8. 各社团组织教研活动。
	社团负责人
	南园办公室
	

	
	9. 上交省教科所论文评选稿件。
	鲁春红
	
	综合研究

	周五

（4.25）
	1. 下午进行“翻转课堂”教学研究月研讨会
	黄红艳
	多功能厅
	教学处

	
	2. 上午大课间运动会入场式彩排。
	王  薇

刘瑞雪
	操  场
	学生处

	
	3. 下午3:30举行5、6年级铅球比赛。
	刘瑞雪
	操  场
	大队部

	
	4. 幼儿园北园保育员进行预防手足口培训。
	赵新新
	北园

多功能教室
	北园

	
	5. 各班进行安全教育，做好1530安全教育工作。
	各班教师
	各班教室
	南园

	
	6. 整理本周摄录的视频和照片。
	梁山
	装备处
	装备处


                                  山东省实验小学办公室   2014年4月21日
