山东省实验小学（幼儿园）2015——2016学年度第一学期
第十六周工作周程（2015.12 .14—2015.12.18）
	工作

重点
	1、 学习贯彻《中国共产党廉洁自律准则》《中国共产党纪律处分条例》；集中开展“三严三实”专题教
 育活动；召开支委会对入党积极分子拟确定为发展对象广泛征求党内外群众意见

2、 迎接创建山东省健康示范学校检查验收

3、 迎接济南市历下区中小学教学与研究工作评估检查；参加全省中小学教师法治研修；继续推进“电子  

书包”实验教师应用培训工作

4、 做好济南市创建全国文明城市迎评工作，深入开展“社会主义核心价值观”主题教育活动，加强学生
的安全常规和文明礼貌教育；参加历下区班级体育联赛

5、 小学（幼儿园）固定资产清查；幼儿园装修配备方案征求意见，完成装修设计合同签订工作；图书
馆新书资产入库
6、《季荷》期刊征稿、编辑

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	12月14日（周一）
	1、早上8:10，三年级3班组织”珍爱和平”主题升旗仪式
	王  莹

贺文清
	操 场
	大队部

三（3）中队

	
	2、上午10:00督促老师们完成中小学教师法治研修
	田  青
	教学处
	教学处

	
	3、下午2:00至3：30，组织召开一年级《开启孩子们想象的大门——你就是故事的主角》立体书主题阅读活动
	王  薇

孙  毓

王梦君
	各 班
	学生处

一年级

	
	4、六年级一班和三班参加历下区班级体育联赛
	王  薇

王  欣

李咸超
	锦屏小学
	学生处

体育组

	
	5、整理教科研材料，准备迎接区教育局督导检查
	鲁春红
	
	综合研究

	
	6、周一至周三，参加省教育厅招投标资产管理培训会
	李  波

陈  冬

李明芳
	枣 庄
	财务处 

后  勤

	12月15日（周二）
	1、上午10:00至11:00，协调各部门做好档案材料的整理汇总工作
	黄红艳
	二楼接待室
	教学处

	
	2、下午2:00，组织大队委到省博物馆参观学习
	王  莹
	省博物馆
	大队部

	
	3、上报校方责任险材料
	王  薇
	市教育局
	学生处

	
	4、整理装订创建山东省健康示范学校书面申报资料；统计各班因病缺勤学生信息
	赵新新

赵嘉仪
	各 班
	学生处

卫生室

	
	5、图书馆新书资产入库
	王凤霞
	
	图书馆

	12月16日（周三）


	1、上午8:10至12:00，迎接历下区教学研究工作督导
	李笃强
	各班+

二楼接待室
	教学处

学生处

综合研究处

学校办公室

	
	2、下午3：50，召开小学（幼儿园）全体党员会议，部分党外干部教师列席参加会议（具体列席人员另行通知）
	郑国栋
	一楼多功能厅
	办公室

	
	3、查找并维修大厅阅读机供电电路故障
	齐汉亮
	
	装备处

	12月17日（周四）
	1、上午8:20至11:00继续进行“学导式”语文教研活动
	刘爱华
	二楼接待室
	教学处

	
	2、对报修电教设备进行集中维修；电教设备资产自查清点
	齐汉亮
	
	装备处

	
	3、报送“山东省健康示范学校书面申报资料”
	郑国栋

王  薇

赵欣欣
	
	办公室

学生处

卫生室

	12月18日（周五）
	1、上午10:10至11:50继续开展“电子书包“课题组教学研究
	张明刚
	四(5)教室
	教学处

	
	2、撰写上报“学习宣传贯彻党的十八届五中全会精神情况报告”
	郑国栋
李晓恬
	
	办公室

	
	3、将本周影像资料录入云盘
	梁  山
	
	装备处

	
	4、下午快乐Friday课程照常进行
	王  莹
	各 班
	学生处

	备 注
	12月21日（周一）上午，历下区教育局领导来我校参加升旗仪式，听课并组织交流或调研，请相关部门做好接待准备。


 山东省实验小学办公室   2015年12月14日

