山东省实验小学2014——2015学年度第二学期

第 十六 周工作周程（2015.6 .23—2015.6.26）

	工作

重点
	1、继续深入开展“三严三实”专题学习研讨活动。

2、加强学生的安全常规和文明礼貌教育；班主任完成学生操行评语，收集本学期各类获奖证书复印件。
3、进行常规维护维修、校园绿植浇水养护；制定学校网站服务器安全升级方案。

4、继续加强完善校园文化建设。

5、2015年一年级新生入学材料审核、上报；完成毕业生学籍填写上报工作。
6、做好期末复习工作；安排布置“远程研修”报名准备工作；六年级毕业班学业检测。

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	6月23日（周 二）
	1．本周检查班主任工作手册和学生操行评语
	王  薇
	学生处
	学生处

	
	2、上传“主体分层”研讨材料
	  刘爱华
	教学处
	教学处

	
	3、发放《暑假生活指导》
	  黄红艳
	教学处
	教学处

	
	4、派员参加区小学英语小剧汇演表彰活动
	  黄红艳
	友谊小学
	教学处

	
	5、2015年一年级新生入学材料审核、上报
	  郑国栋

  姜  冉
	区教育局
	办公室

学生处

	
	6、考察超星校园阅读系统
	李  倩
	
	装备处

	
	7、完成历下区教育科研简报6月期投稿工作
	鲁春红
	
	综合研究处

	6月24日（周 三）
	1、安排布置“远程研修”报名准备工作
	  田  青
	教学处
	教学处

	
	2、上午第三节刘玉丹数学课试讲
	  张明刚
	教学处
	教学处

	
	3、继续组织老师上传全国微课程比赛作品，并收取作品登记表电子版
	鲁春红
	
	综合研究处

	6月25日（周 四）
	1、完成校（园）工会财务自查工作，上交自查报告 
	王永超
	
	工  会

	
	2、制定网站服务器安全升级方案
	  李  倩
	
	教学装备处

	6月26日（周 五）
	1、“青年结对”工作总结
	  田  青
	教学处
	教学处

	
	2、完成期末评优学生自评工作
	  王  薇
	
	学生处

	
	3、全天进行六年级毕业班学业检测；做好毕业班学生的安全教育及返校、小升初衔接、毕业生学籍填写等工作
	  黄红艳

  王  薇
	
	教学处

学生处

	备 注
	


  山东省实验小学办公室   2015年6月23日

