山东省实验小学（幼儿园）2015——2016学年度第一学期
第十二周工作周程（2015.11 .16—2015.11.20）
	工作

重点
	1、 学习贯彻党的十八届五中全会精神；深入开展“三严三实”专题教育活动 
2、 参加山东省第七次少代会

3、加强学生的安全常规和文明礼貌教育；参加历下区班主任素质大赛，召开“日行一善，从我做起”主题班会
4、 对各部门、班级微机进行网络升级；积极完成2016年度报刊征订工作
5、 参加历下区教学能手评比活动；期中学业检测；继续推进“电子书包”实验教师应用培训工作

6、 西院重建确定分包招标及日程安排；幼儿园装修配备方案征求意见
7、 完善数字影院设计方案；继续加强完善校园法制文化建设
8、 2016年财务预算(二上)上报方案

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	11月16日（周一）
	1、早上8:10，五年级三班组织主题升旗仪式，校管乐队展演
	王  莹

邱  明

曹  源

林  琳
	操  场
	大队部

五（3）中队

音乐组

	
	2、学生医保信息录入
	赵新新

赵嘉仪
	卫生室
	学生处

卫生室

	
	3、上午10点召开班主任素质大赛准备会
	郑国栋
王  薇
	学生处
	学生处

	
	4、下午1:50至3:00派员参加六年级数学教学展示活动
	张明刚
	山师附小
	教学处

	11月17日（周二）
	1、制定学校消毒计划并准备相关材料
	赵欣欣

赵嘉仪
	卫生室
	学生处

卫生室

	
	2、周二至周三对微机室进行软件注册
	齐汉亮
	广播室
	装备处

	
	3、《季荷》收稿；《季荷》创刊编辑开会
	鲁春红
李晓恬
	
	综合研究处

	
	4、研究制定法制宣传日活动方案
	王  莹
	
	大队部

	11月18日（周三）
	1、派员参加历下区教学能手评比
	刘爱华
	大明湖小学
	教学处

	
	2、上午第一、二节课分别进行三四及五六年级英语期中学业检测
	黄红艳
	各 班
	教学处

	
	3、上午第三、四节开展“电子书包”第二阶段研讨活动
	张明刚
	三年级
	教学处

	
	4、各年级召开 “日行一善，从我做起”主题班会
	王  薇
	各  班
	学生处

	
	5、下午3:00召开六年级家长会。
	王  薇
	多功能厅
	学生处

	
	6、图书馆采编新书
	王凤霞
	图书馆
	装备处

	
	7、18日至19日苗校长应邀参加山东省第七次少代会
	郑国栋
	山东大厦
	办公室

	11月19日（周四）
	1、派员参加历下区教学能手评比
	刘爱华
	历元小学
	教学处

	
	2、派员参加历下区英语教学能手评比
	黄红艳
	青龙街小学
	教学处

	
	3、上午第一节进行一至六年级数学期中学业检测
	张明刚
	各 班
	教学处

	
	4、对报修电教设备进行集中维修
	齐汉亮
	
	装备处

	
	5、组织报名参加第十届驻济高校单身教职工、教育厅单身干部职工、部队官兵联谊活动
	王永超
	
	工 会

	
	6、周四至周五参加黄岛课程实施经验展示课观摩活动
	张明刚
	黄岛齐鲁第一实验小学
	教学处

	11月20日（周五）
	1、上午第一节进行一至六年级语文学科期中检测
	刘爱华
	各 班
	教学处

	
	2、上报历下区教育局艺术教育自评表
	王  薇
	历下区教育局
	学生处

	
	3、下午快乐Friday课程照常进行；三、5中队升旗仪式彩排
	王  莹
	各 班
	学生处

	
	4、将本周影像资料录入云盘
	梁 山
	
	装备处

	备 注
	


 山东省实验小学办公室   2015年11月16日

