2013-2014学年度第二学期
第5周周程（2014.3 .17 —2014.3.21 ）
	工作
重点
	1、 参加济南市优秀校本课程的区级选拔活动。
2、 国培第二阶段磨课继续进行。
3、 历下区教育局领导到我校参加升旗仪式。

4、 组织区“十佳少先队员”、“历下小名士”、“红旗中队”的校内评选。

5、 《小学教育》2014年第一期征稿开始。

6、 小学组织学习、研究微课程。

7、 幼儿园南园准备“亲近自然”系类活动之“春季种植”，准备播种新品种。

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	周一（3.17）

	1、教学处安排一周的听课课表（共八节）。
	黄红艳
	相关班级
	教学处

	
	2、六年级四班承担本周的升旗任务。
	刘瑞雪
	操场
	大队部

	
	3、各班进行大扫除，下午四点半进行检查。
	王薇

李汝华
	各班
	学生处

卫生室

	
	4、向区教科室上报区级课题申请表。
	鲁春红
	
	综合研究室

	
	5、幼儿园北园检修各项安全设施。
	维修人员
	幼儿园北园各班
	幼儿园

北园后勤

	周二（3.18）
	1、下午区综合实践优质课比赛试讲（童建明）。
	张明刚
	学校
	教学处

	
	2、完成济南时报小记者报名工作。
	王薇
	学生处
	学生处

	
	3、向学校汇报“学生读书角”方案。
	王莹
	
	综合研究室

	
	4、幼儿园南园上午9:00教研活动：“微课程”展示交流讨论。
	刘万萍 万昌荣
	南园会议室


	幼儿园

南园

	周三（3.19）
	1、全天参加“济南市语文名师展示课”。
	刘爱华
	行知小学
	教学处

	
	2、上午纳博士经贸公司派专人进行“智慧教室”软件更新。
	黄红艳
	学校办公室
	教学处

	
	3、下午2点30分到黎明学校参加区中小学生校园歌手大赛领队会（曹源）。
	田青
	黎明学校二楼会议室
	

	
	4、召开历下区“十佳少先队员”、“历下小名士”、“红旗中队”的校内评选活动。
	刘瑞雪
	多功能厅
	大队部

	
	5、《小学教育》2014年第一期征稿开始。
	王永超
	
	综合研究室

	周四（3.20）
	1、上午进行数学学科内部交流学习活动（苏艳华示范课、  青年教师必须参加）。
	张明刚
	三、五班
	教学处

	
	2、、下午组织老师参加区科学学科优质课评比（盛宏）。
	黄红艳
	友谊小学
	教学处

	
	3、下午四点进行“美丽教室”评比活动。
	郑国栋
	学生处
	学生处

	
	4、上报《历下区学校及周边矛盾纠纷排查及高危人员统计登记表》。
	王薇
	学生处
	学生处

	
	5、组织各课题组上交本学期课题研究计划。
	鲁春红
	
	综合研究室

	
	6、组织“快乐自主friday”任课教师上交课程展示申请表。
	王莹
	
	

	周五（3.21）
	1、教学计划、教研计划等常规材料上交教学处（截止下午放学之前）。
	黄红艳
	教学处
	教学处

	
	2、童建明老师到燕山小学参加历下区综合实践优质课评比活动。
	张明刚
	燕山小学
	

	
	3、上午两节课后，对值周生进行培训。
	王薇
	多功能厅
	学生处

	
	4、下午4：00“微课程”研讨交流活动，全体教师参加。
	王永超
	多功能厅
	综合研究室


                                  山东省实验小学办公室   2014年3月17日

