山东省实验小学（幼儿园）2015——2016学年度第二学期
第一周工作周程（2015.2 .19—2015.2.26）
	工作

重点
	1、 深入开展“三严三实”专题教育活动；加强中层干部和全员教师培训；积极开展青年团员教师志愿服务活动。

2、 全面做好开学各项工作；全校安全大检查；后勤进行校内水电路检查，确保顺利开学；
迎接历下区2016年春季开学专项督导检查
3、 学生返校报到，重点加强学生的安全常规和文明礼貌教育；学校卫生大检查；新学期开学典礼；
寒假特色作业展示。

4、 继续加强完善校园文化建设，更新二楼文化长廊宣传图片和文字。

5、 教学处开展上好开学第一课上课、听课、评课活动；装备处进行录播设备使用培训。

6、 幼儿园加强安全常规、文明礼貌教育；稳定幼儿情绪，进行“我长大了”系列教育活动；进行“多媒体信息技术在幼儿园保教活动中的有效运用”课题教研活动。

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	2月19日（周五）
	1、上午8:30全体中层返校上班
	郑国栋
	
	办公室

	
	2、上午9:00，校领导班子成员参加2016年历下区教育工作会议
	郑国栋
	区教育礼堂
	办公室

	
	3、下午2:30，召开小学（幼儿园）全体中层干部新学期工作部署暨理论学习会议
	郑国栋
	二楼会议室
	办公室

	2月20日（周六）
	1、上午8:30，全体教师返校上班（早晨8:00团员教师在一楼多功能厅帮忙分书；班主任教师9:30以前领回学生的新学期用书）
	黄红艳
	
	教学处
团支部

	
	2、上午8:40，召开全体班主任工作会议
	王  薇
	二楼会议室
	学生处

	
	3、上午10:00，召开小学（幼儿园）全体教职工大会
	郑国栋
	一楼多功能厅
	办公室

	2月21日（周日）
	1、上午8:30，学生返校报到
	王  薇
王  莹
	
	学生处
大队部

	2月22日（周一）
	1、开学典礼彩排
	王  莹
	操 场
	大队部

	
	2、上报“山东省教育事业发展十三五规划（草案征求意见稿）”
	郑国栋
	教育厅
	办公室

	2月23日（周二）
	1.上午8：00组织开展“中国梦、少年梦、我的梦”主题开学典礼
	王  莹
	操 场
	大队部

	
	2.上报历下区教育局我校开学情况、孤独症学生统计情况、错时上放学调查统计和数据分析情况
	王  薇
	学生处
	学生处

	
	3.上午和下午随机巡课各一次
	黄红艳
	各班级

各办公室
	教学处

	
	4.开展新学期“每人一堂课”的首轮听评课活动
	黄红艳

张明刚

刘爱华

田  青
	各班教室
	教学处

	
	5、研究拟定综合研究处工作计划


	王永超

鲁春红
	
	综合研究室

	
	6、录播教室设备调试；检修、维护各班多媒体设备
	李  倩
	
	装备处

	2月24日（周三）


	1.上午第一节课召开英语组新学期工作动员会
	黄红艳
	教学处
	教学处

	
	2、上报教育厅“我校（园）青年志愿服务团队登记表”
	王永超

韩祥鹏
	
	工  会

团支部

	
	3、上午第三节课召开数学学科教师新学期工作动员会
	张明刚
	二楼接待室
	教学处

	
	4、各班上交寒假作业;发放自主快乐Friday课程材料
	王  薇

王  莹
	学生处
	学生处

	
	5、对报修设备进行集中维修维护；对学校网站进行后台调试
	李  倩

齐汉亮
	
	装备处

	
	6、下午一年级、三年级语文，五年级、六年级数学，外出集体备课
	刘爱华

张明刚
	历下实验

解一小

山师附小
	教学处

	
	7、下午2点，派员参加历下区心理健康培训会
	田  青
	区进修学校
	教学处

	2月25日（周四）
	1.检查全校卫生
	赵新新

赵嘉仪
	各 班
	卫生室

	
	2. 上午9:00组织召开“自主快乐Friday课程——足球课程”会议
	王  莹
	学生处
	学生处

	
	3、下午召开语文教师新学期工作动员会
	刘爱华
	二楼接待室
	教学处

	
	4、调试录播，并对装备处进行录播设备使用培训
	李  倩
	
	装备处

	
	5、《学校五年规划专刊》征稿
	鲁春红
	
	综合研究室

	
	6、下午二年级、四年级语文，一年级、二年级数学，全体英语教师，外出集体备课
	刘爱华

张明刚

黄红艳
	文东小学

解一小

燕柳小学

甸柳一小
	教学处

	2月26日（周五）
	1、上午全校学生进行本学期第一次视力普查
	王  薇

赵欣欣

赵嘉怡
	各班教室
	学生处

卫生室

	
	2、上午第三节课，寒假特色作业展示；上午二、1班彩排下周升旗仪式
	王  薇

王  莹
	
	学生处

大队部

	
	3、录播设备培训
	齐汉亮
	
	装备处

	
	4、更新二楼文化长廊宣传图片和文字
	王永超

郑国栋

李晓恬
	
	工  会

办公室

	
	5、下午五年级、六年级语文，三年级、四年级数学，外出集体备课。
	刘爱华

张明刚
	解一小

文东小学

历下实验
	教学处

	备 注
	


山东省实验小学办公室 
2015年2月21日

